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1. INLEDNING

Valkommen till Axxell-enheterna i Karis och
ungdomsutbildningen!

Vi har pa skolan ar glada over att du har valt att studera har och vi énskar att vi
tilsammans kan goéra din utbildningstid s& minnesvard och andamalsenlig som
mojligt. Vi vill hjalpa dig i dina studier, sa att du far de fardigheter och kunskaper
som du behdver i framtiden.

Vi har i den har studieguiden samlat information om skolan och studierna.

Vi hoppas att du hittar svar pa fragor du kanske har om skolan, och att du ocksa
berattar om guiden for dem darhemma. Printa garna ut den, s har du den nar
du behover den. Guiden finns pa var hemsida: www.axxell.fi.

2. KONTAKTUPPGIFTER

Enheter i Karis Handel och service
Teknik och hantverk
Telefonvaxel 0290 01 7520
Gatuadress Bangatan 75, 10300 KARIS
Internet www.axxell.fi
e-post karis @axxell.fi, fornamn.efternamn @axxell.fi
Kansliet Benita Nyman, sekreterare tel. 0290 01 7547

Tina Huldin, studiesekr. tel. 0290 01 7550

Rektor,
Lena Johansson tel. 0290 01 7345, 044 739 7345

Enhetschef,

Handel och service, Teknik och hantverk
Beatrice Westerlund tel. 0290 01 7445, 044 739 7445

Utbildningsledare, Teknik och hantverk
Seppo Nylund tel. 0290 01 7617, 044 739 7617

Utbildningsledare, Handel och service
Camilla Grundstrém tel. 0290 01 7602, 044 739 7602

Utbildningsledare fér GEM-poolen i Raseborg
Johanna Lind tel. 0290 01 7441, 044 739 7441

e-post = fornamn.efternamn@axxell.fi

Kontaktuppgifter till lararna och 6vrig personal hittar du har.


http://www.axxell.fi/
http://www.axxell.fi/
mailto:karis@axxell.fi
mailto:fornamn.efternamn@axxell.fi
mailto:fornamn.efternamn@axxell.fi
https://www.axxell.fi/personalens-kontaktuppgifter?p_p_id=AxxellKontaktUppgifter2016_WAR_AxxellKontaktUppgifter2016portlet&p_p_lifecycle=0&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col_count=1&_AxxellKontaktUppgifter2016_WAR_AxxellKontaktUppgifter2016portlet_renderAlpha=0&_AxxellKontaktUppgifter2016_WAR_AxxellKontaktUppgifter2016portlet_renderEnhet=6
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3. ARBETSTIDER LASARET 2016-2017

Lasaret delas in i fem perioder. Lasordningarna faststalls skilt for varje vecka,
kolla din Wilma.

Period 1 Period 2 Period 3 Period 4 Period 5
11.08.2016 - {03.10.2016 - [{28.11.2016 - |07.02.2017 - |06.04.2017 -
30.09.2016 |25.11.2016 |06.02.2017 |05.04.2017 |02.06.2017

HOstterminen

Hdostterminen borjar torsdagen den 11 augusti 2016 kl.10.00.
Hostterminen avslutas 21 december 2016.
Jullovet infaller under tiden 22 december 2016 — 8 januari 2017.

Varterminen

Varterminen inleds mandagen den 9 januari 2017 enligt schema.
Sportlovet infaller vecka 8, 20-24 februari 2017.

Pasken infaller 14-17 april 2017.

Varterminen avslutas fredagen den 2 juni 2017.

4. ALLMANT OM STUDIERNA

Respons painlarning

Studeranden far respons pa inlarning muntligt och skriftligt. Den skriftliga responsen
ges endera via Wilma (t.ex. anteckningar i samband med narvaroanteckningar,
snabb meddelanden via Wilma), Itslearning (t.ex. anteckningar i samband med
inlamnade uppgifter, personliga kommentarer) eller genom att skriva kommentarer i
inlamnade uppgifter och/eller genom att gora skriftliga anteckningar i samband med
arbetsuppgifter, uppfoljningslistor).

Nar examensdelen presenteras diskuteras aven respons pa inlarning. Lararen som
ansvarar for delmalet valjer vilken/vilka former av skriftlig respons hen ger och da
delmalet inleds skall det i planeringen pa Itslearning framga hur och var responsen
ges.
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Inloggning till Axxells datasystem

Under forsta studieveckan far studerande ett anvandarnamn och lésenord till Axxell-
natet. Detta ger dig ratt att logga in i Axxell-natet och via det far du aven en Axxell e-
post-adress. Vid forsta inloggning uppmanas du lasa och godkanna
anvandarvillkoren for ditt anvandarnamn. Ifall du inte godkanner anvandarvillkoren sa
forfaller anvandarnamnet och kontot stéangs. For att sa langt som mojligt sakerstalla
att e-postkommunikation sker mellan ratt parter sa anvander lararna enbart denna e-
post-adress, sa det I6nar sig for dig att kolla e-posten ofta.

Anvandarnamnet och l6senordet ar dina personliga och far aldrig ges till andra.
Losenordet ska innehalla bade sma och stora bokstaver och siffror och vara minst 8
tecken langt. Skulle du gldomma ditt ldsenord och darmed inte kunna logga in pa
datorerna, ska du kontakta studiebyran. Losenordet maste bytas arligen, du blir
pamind om l6senordsbytet nar det ar farre an 30 dagar giltigt och kontot stangs om
det inte byts. Du kan inte anvanda samma l6senord tva ganger, du maste alltid vélja
ett nytt.

Utskrifter

| undervisningen anvands mycket material, som du sjalv kan/skall skriva ut eller
kopiera. Du kommer att ha en s.k. saldobalans (5 €/termin) som &ar knuten till
anvandarnamnet. FOr varje utskrift eller kopia debiteras din saldobalans med den
summa som Axxell beslutat att varje utskrift/kopia kostar. Fargutskrift kostar 20
cent/sida (pa A4) och svartvit 5 cent/sida och det ar dubbelt dyrare att kopiera eller
skriva ut pa pappersstorleken A3 an pa A4.

Du kan fran en Axxell dator granska ditt saldo pa adressen
http://achilles.axxell.fi/pwclient

Till ditt utskriftssaldo adderas varje termin 5€ for att tacka det normala
utbildningsrelaterade utskriftsbehovet. Ifall saldot gar till noll kan du inte langre skriva
ut eller kopiera pa skolan.

Om du behover fler utskrifter &n den kalkylerade mangden star du sjalv for
kostnaderna. Du betalar sjalv en summa pa studiebyran for att oka pa ditt saldo.

E-learningplattformen Itslearning

Inom Axxell anvéands en elektronisk inlarningsplattform som en del av
undervisningen. Via plattformen kan man bland annat fa tillgang till material samt
utfora och lamna in uppgifter. Plattformen finns pa adressen
https://axxell.itslearning.com och kan anvandas bade via dator och mobilutrustning
(smarttelefon eller pekpatta). Inloggning sker med ditt Axxell-anvandarnamn och -
I6senord. Mera info om Itslearning finns pa
https://intra.axxell.fi/sv/iweb/studerandeportal/material
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Primus och Wilma

Axxell anvander skoladministrationsprogrammet Primus for att registrera
uppgifter om dig och dina studieprestationer. | Wilma (www-baserad anslutning
till Primus) kan du folja med dina studieprestationer, din l&Asordning for varje
vecka och kontrollera din narvaro/franvaro.

Du kan ta i bruk din Wilma nér du fatt dina I6senord. Vi ber dig vara observant
pa att uppgifterna om dig sjalv och dina studier ar korrekta.

Efter varje avslutat delmal fors delmalsvitsordet in i registret av
studiesekreteraren. | normala fall blir vitsordet synligt ca en manad efter att
delmalet tar slut. Dina vardnadshavare kan se dina studieprestationer och din
franvaro efter att de fatt anvandarrattigheter.

Pa Wilmas anslagstavla formedlas officiell information, t.ex. nar det ar dags att
valja delmalsbricka. | Wilma kan du ocksa lasa och skicka interna
meddelanden till larare och annan personal.

Kom ihag att meddela studiesekreteraren pa studiebyran om dina eller din
vardnadshavares personuppgifter andrar under lasaret, t.ex. vid byte av adress
eller telefonnummer.

Lektionstider

Skoldagen bdrjar kl.8.30, om inte annat meddelats.

For att veta nar den teoretiska undervisningen och den praktiska
undervisningen i verkstader, salong och kok sker, galler det att folja
lasordningen som finns pa din Wilma. Lektionerna kan variera fran vecka till
vecka. Arbetstiderna inom de olika avdelningarna och studielinjerna kan ocksa
variera med tanke pa kundbetjaning och 6ppethaliningstid. Du ansvarar for att
du haller dessa arbetstider.

En lektion pagar vanligen under fyrtiofem minuter. Till en lektion, vid
undervisning i verkstad dock tva lektioner, hor en rast pa hogst femton minuter.
Med hansyn till undervisningsamnet, undervisningsmetoden eller av andra skal
kan den tid, som anvands for undervisningen och rasterna, ordnas aven pa
annat satt utan att arbetsdagen forkortas.

Narvaro

En studerande skall delta i undervisningen ifall han eller hon inte har beviljats
befrielse fran den (Lag om yrkesutbildning 630/1998, § 34).

Delta i all undervisning och handledning samt utfér givna arbetsuppgifter inom
utsatt tid (punkt 3 i Axxells Trivsel- och ordningsregler, bilaga 1 i Studieguiden).
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Om du behover ledighet av en privat orsak b6r du be om lov i god tid pa
forhand. Du anhaller om franvaro pa en blankett som du kan skriva ut fran
Wilma och den ska ldmnas in senast en vecka forvag till egenléraren eller
studiebyran. Ar du under 18 ar skall ocksa din vardnadshavare underteckna
ansokan. Egenlararen kan bevilja en dags franvaro, och franvaroanhallan som
berér mer &n en dag godkanns av enhetschefen.

Reglerna om narvaro tillampas aven om du gar i bilskola, alla kértimmar skall
forlaggas till fritiden.

All frAnvaro ska anmalas!

Ar du sjuk skall du sjalv utan drojsmal meddela laroanstalten, antingen
Benita Nyman, telefon 0290 01 7547, eller Tina Huldin, telefon 0290 01
7550. Vid sjukfranvaro ska du ha ett intyg av skolhalsovardaren,
halsovardare eller lakare fr.o.m. den andra dagen.

Ar du sjuk en dag, da det i undervisningen sker nagon form av examination,
sasom tent, inlamning av uppgift, presentation av uppgift, ska du ha sjukintyg
fr.o.m. férsta dagen.

Sjukintyget ska lamnas till egenlararen inom en vecka fran att du atervant efter
sjukfranvaron.

Om du blir sjuk under inlarning i arbete -perioden, galler samma regler, d.v.s.
meddela bade skolan och inlarning i arbete -platsen att du blivit sjuk, samt
lAmna in sjukintyg till egenlararen.

Franvaro fran undervisningen, saval narstudier som inlarning i arbetet, innebar
att du har gatt miste om en del inlarning eller att ditt kunnande inom omradet
inte har kunnat pavisas. Detta medfor att inlarningen eller prestationen bor
kompletteras pa ett eller annat satt. Du ansvarar sjalv for att ta reda pa vilket
kunnande som ska kompletteras eller pavisas.

Om du pa grund av sjukfranvaro behdver fa extra stod eller handledning skall
du vanda dig direkt till lararen. Lararna ger inte extra handledning pa grund av
olovlig franvaro eller beviljad ledighet.

OBS!

Franvaro fran lektioner kan paverka studie- och resestod.
Folkpensionsanstalten féljer upp narvaron for alla studerande, som lyfter
studie- eller resestdd. Aterbetalning kan komma ifrdga vid missbruk.

Egenléarare

Varje studerande i Axxell har en egenlarare. Han/hon &ar din och dina
vardnadshavares kontaktperson vid Axxell. Vi stravar efter att du har samma
egenlarare under hela din studietid. Egenlararen ar den person du skall vanda
dig till da du behover hjalp, information m.m. Det ar till egenlararen du bor ge
dina sjukintyg, anhallan om franvaro m.m.
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Egenlararen handleder studerande huvudsakligen i grupp och pa schemalagda
tider. Malsattningen &r att i grupp ge studerande sa goda fardigheter och
mojligheter att studera att de klarar av studierna inom utsatt tid samt far
fardigheter ocksa for vidare studier. Gallande arenden som ar kansliga eller
konfidentiella kan du diskutera med egenlararen individuellt.

Under egenlarartraffar 6var studerande upp sina studietekniska fardigheter sa
som antecknings teknik, tidsanvandning, inlarningsstrategier, faktasokning och
lasteknik.

Egenlararen ansvarar for att studeranden har en personlig studieplan (PSP), vid
behov en individuell plan fér hur studierna skall ordnas (IP), att samarbetet
mellan hem och skola fungerar osv.

Egenlararna ar antraffoara under skolveckan enligt sitt eget schema.

Personlig studieplan(PSP)

Alla studerande har en personlig studieplan (PSP). Den personliga studieplanen
bestar av ett personligt modulschema (med olika farger for olika examensdelar)
och den information som finns i Wilma. Du hittar din PSP under rubriken
blanketter.

Den personliga studieplanen (PSP) ger dig en dverblick 6ver dina studier.
Under forsta perioden gor du upp din PSP for dina studier tillsammans med
egenlararen. | din PSP ser du vilka examensdelar och delmal som ingér i dina
studier. | PSP skriver du in dina individuella val, méarker ut hur studierna gar
framat och det kunnande som du fatt erkant. Under studierna har du perioder
med inlarning i arbetet. Inlarning i arbetet sker i regel under hela perioder och i
modulschemat ser du nér perioderna infaller.

Egenlararen informerar om valmajligheterna inom din examen. Det ar mojligt att
kombinera studier vid Axxell med gymnasiestudier eller studier inom en annan
bransch (se Kombistudier). Dina val skall du synliggéra i din personliga
studieplan.

Under studiernas lopp uppdaterar du den personliga studieplanen vid
egenlarartraffarna.

Du har mdjlighet att studera gemensamma amnen (GEM-amnen) pa din
hemort. Det finns ocksa mojlighet att aviagga GEM-studier pa distans.
Egenlararen meddelar deadline for anmalningar till GEM pa distans eller GEM
pa hemort.

Du kan anmala dig genom att ga in pa studerandeportalen
(studerande.axxell.fi). Sista anmalningsdagen ar 30.9.2016.
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Erkannande av kunnande

Du som har studier efter grundskolan, arbetserfarenhet eller annat kunnande
kan fa kunnandet erkant.

Egenlararen gar igenom principerna fér erkannande av kunnande pa en
egenlarartraff och hjalper dig med ansdkan. Till ans6kan bifogas kopior av intyg,
betyg m.m. Erk&nnandet ska gdras forsta perioden for att den personliga
studieplanen skall bli s& smidig som mojligt, annars ar risken stor att du borjar
lasa sadant som du redan kan.

Stodundervisning

Studerande som av olika orsaker (inte privata resor eller skolk) blivit efter i
undervisningen har mojlighet att fa stodundervisning under delmalets gang. Om
du marker att du har svart med nagot amne eller nagon uppgift bor du alltid
beratta det for lararen for att fa hjalp i ett sa tidigt skede som majligt. Du kan
ocksa diskutera ditt stodbehov med egenlararen om du tycker att du behover stod
i ndgot amne.

Specialundervisning

Om du har inlarnings- eller andra svarigheter som paverkar studierna kan
egenlararen tillsammans med dig gora en Individuell plan for hur
undervisningen skall ordnas (IP).

| IP:n planeras sadana stddinsatser som kan stdda larandet. Lararna beaktar
studerande med sérskilda behov i sin undervisning, men studerande bér sjalv
aktivt be om hjalp, stodatgarder och handledning och aven aktivt ta emot den.

Via Wilma finns det mojlighet att informera om dina inlarningssvarigheter eller
faktorer som paverkar inlarningen. Texten skrivs i samrad med dig och dina
vardnadshavare vid inledandet av studierna och justeras vid behov under
studiernas lopp.

Speciallarare

Mona Eriksson &r skolans speciallarare, tel. 0290 01 7533,
mona.eriksson@axxell.fi . Hon hjalper dig, som av en eller annan orsak har
svarigheter i nagot amne. Speciallararen gor vid behov i samarbete med
egenlararen upp en individuell laroplan (IP) for hur undervisningen skall ordnas.
Mona undervisar ocksa i engelska.
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Kombistudier

Kombiexamen kan innebéra att du avlagger tva examina, en grundexamen
inom yrkesutbildningen och studentexamen eller tva yrkesinriktade
grundexamina.

Kombistudier innebar att du kan avliagga moduler och kurser vid en annan
laroanstalt eller inom ett annat studieomrade i Axxell an ditt eget. Studierna ger
dig mojlighet att skraddarsy din utbildning enligt dina egna nskemal. Du far
mojlighet att utdka dina kunskaper och din kompetens med sikte pa arbetslivet
eller pa fortsatta studier. Kombistudier ger dig en bra och bred grund att sta pa.
Du kan till exempel vélja att avlagga en eller flera perioder vid ett gymnasium
eller en annan yrkeslaroanstalt. Du kan ocksa valja att studera en period vid i
din egen skola inom en annan bransch.

Kombistudier planeras i din personliga studieplan.

Pa enheten finns en s.k. kombihandledare som ar din kontaktperson gallande
studier utanfor enheten.

| Axxell i Karis ar kombihandledaren Henriette Eriksson, 044 739 7431.

Fortsatta studier

Grundexamen fran en yrkeslaroanstalt ger forutom allman behorighet aven
goda mojligheter till fortsatta studier pa tredje stadiet, d.v.s. vid yrkeshogskolor
eller universitet. Yrkeshogskolorna pa fastlandet i Finland anvander flera
urvalsmetoder vid sin antagning men atminstone nu 2016 kunde de som sokt
via yrkesutbildningen endast antas genom urvalsprovet. T.ex. vitsorden pa
avgangsbetyget fran yrkesutbildningen gav saledes inte poéng 6verhuvudtaget.
Det gjorde det daremot om man soker t.ex. till Abo Akademi och Hogskolan pé
Aland dar bade medeltalet av samtliga &amnen pa avgangsbetyget ger poéng
och ocksa enskilda amnen.

Handledning till vidare studier ger koordinatorn fér vagledning och rekrytering
Kjell Forsman 044 739 7349, kjell.forsman@axxell.fi . Handledningen sker i
forsta hand per distans.

Inlarning i arbete

Inlarning i arbetet ar praktiska studier pa en arbetsplats och utgér minst 30
kompetenspoéng av grundexamen. Inlarning i arbete gors i regel utan
anstallningsférhallande och studerande far inte betalt for perioden. Inlarning i
arbete — perioderna férdelas dver hela studietiden eller under det andra och
tredje studiedret. Pa inlarning i arbete -platsen lar sig studerande bade nytt
yrkeskunnande och far praktiskt traning i sadant han/hon lart sig tidigare i
undervisningen pa skolan. Inlarning i arbete ar en del av studierna och i slutet

10


mailto:kjell.forsman@axxell.fi

AXXELL, KARIS, BANGATAN

av perioden bedémer arbetsplatshandledaren studerandes kunnande
tillsammans med studerande och lararen.

Inlarning i arbetet maojliggor flexibilitet i och individualisering av studierna for
studerande som av olika orsaker ar i behov av egna studiearrangemang.
Individuella studieval kan ocksa tillgodoses pa andra satt. Dylika arrangemang
dokumenteras av egenlararen i studerandes PSP (personlig studieplan).

Varje inlarning i arbete - period har egna inlarningsmalséattningar, som berattar
vad du ska lara sig pa arbetsplatsen. Malséattningarna kommer direkt ur
laroplanen och med hjalp av dem planerar du, lararen och
arbetsplatshandledaren tillsammans arbetsuppgifterna. Pa arbetsplatsen har du
en/flera handledare som introducerar och handleder dig i arbetet.

Vanligaste bedomningsmetoden for inlarning i arbete ar yrkesprov och det
genomfors i slutet av perioden. Lararen ar inte narvarande nar yrkesprovet
genomfdérs utan det ar arbetsplatshandledaren som handleder och dévervakar
yrkesprovet.

Du kan ansdka om skolreseerséattning for resan mellan hemmet och inlarning i
arbete — platsen fore inlarning i arbete- perioden. Blanketter och instruktioner
finns i studiebyran. Ans6kan om km-ersattning ska lamnas in till FPA fore 1A-
perioden. Matkahuolto och VR har egna studeranderabatter, som du kan
anhalla om fore perioden bdrjar, enligt bolagens egna regler och anvisningar.
Studiesekreteraren ger dig mer information om ersattningarna.

Internationell verksamhet

Axxell samarbetar med flera europeiska yrkesutbildningsanordnare vilket gor
det mojligt for studeranden att avlagga en del av sina studier och/eller inlarning i
arbetet utomlands. FOr mera information kontakta internationella
kontaktpersoner via e-post international@axxell.fi

Raseborgs idrottsakademi

Ar du en aktiv idrottare? For att kunna delta i Raseborgs Idrottsakademis
(Rla) verksamhet ska du fylla vissa krav, bl.a. vara aktiv idrottare inom friidrott,
tennis, fotboll, handboll, skytte, vattensport eller orientering pa distrikts- eller
nationell niva samt vara elev eller studerande i en av Raseborgs
Idrottsakademis medlemsskolor. Rla:s syfte ar att underlatta kombinationen av
studier och seridst idrottsutévande for ungdomar inom Raseborg, och
foreningen erbjuder individuell studie- och karriarhandledning, traningstider
under skoldagen, ledda traningar och traningslager samt ett omfattande utbud
av stodfunktioner, som hjalper idrottarna i deras idrottsutdévande.
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Axxell & medlemsskola i Raseborgs Idrottsakademi. Detta innebar att de
studerande i var skola, som ar aktiva toppidrottare och vill satsa seriost och
malmedvetet pa sin idrottskarriar, har mojlighet att trana under skoltid tre
ganger i veckan (mandag, onsdag, fredag). Dessa regelbundna traningar
ersatter da valbara yrkeskompletterande eller fritt valbara studier.

AnsoOkan gors pa en skild blankett, som finns hos egenlararen och lamnas till
egenlararen eller Rla- koordinator Unni Mjglsnes, 044 739 7529. Hon svarar
ocksa pa eventuella fragor.

5. BEDOMNING, TENTAMENSTILLFALLEN OCH
KOMPLETTERINGAR

Bedbmning

BedOdmningen av kunnandet sker for yrkesstudier via yrkesprov och for
gemensamma dmnen med 6vrig beddomning. Det finns en beskrivning dver alla
examensdelar dar det framgar vad delmalet innehaller och vilken kunskap man
skall ha efter avslutat delmal. Delmalen bedoms utan vitsord néar det galler
yrkesinriktade examensdelar och med vitsord i gemensamma examensdelar.
For att studerande framgangsrikt ska kunna delta i yrkesprov far studerande
feedback pa sin inlarning i delmélen. Man kan alltsa delta i yrkesprov férst da
man har den kunskap som kravs i yrkesprovet.

Vitsordsskala:

Beromliga kunskaper B3
Goda kunskaper G2
No6jaktiga kunskaper N1
Delmalet bor kompletteras Komp
Delmalet bor tas om 0

Klar for yrkesprov Klar
Ej klar for yrkesprov, delmalet bor kompletteras Komp
Ej klar for yrkesprov, delmalet bor tas om 0

Anpassade vitsord

Det ar mgjligt att individuellt anpassa delar av examen/hela examen. For att
kunna fa ett anpassat vitsord i nagon del kravs att du har en Individuell Plan for
hur undervisningen skal ordnas (IP) och att du och dina vardnadshavare har
godkant beslut om anpassning.
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Vitsordsskala

Beromliga kunskaper B3 A
Goda kunskaper G2 A
No6jaktiga kunskaper N1 A

Anp, klar for yrkesprov

Hojning av vitsord

Om du vill hgja ditt vitsord ska du prata med lararen (eller egenlararen) och
tilsammans diskutera hur det kan ske. Anhallan om héjning av vitsord gors till
utbildningsledaren.

Komplettering av prestationer
Ett delmal inleds och avslutas i regel under en period.

Inom delmalet skall du utfora de uppgifter och évningar som ingér i delmalet och du
har i regel 6verenskomna inlamningsdatum for dessa. Om en 6vning eller en uppgift
inte ar fardig, ogjord eller i dvrigt bristféllig noteras den som underkand (med en
nolla) efter att dverenskommet inlamningsdatum passerat.

Du kan fa majlighet att komplettera uppgiften. Ifall kompletteringen beror pa
sjukfranvaro sker bedomningen av uppgiften i forhallande till delmalets
beddmningskriterier. | 6vriga fall innebar kompletteringen en extra handledning for
dig, vilket enligt bedomningskriterierna i regel gor att prestationen motsvarar N1. For
eventuella kompletteringar fastslar lararen alltid deadline.

Da delmalet inom yrkesstudier avslutas har lararen gjort en bedomning om du har det
kunnande som kravs for att fa ga upp till yrkesprov. Saknas kunnandet &r du inte klar
for yrkesprov och da finns tva alternativ. Lararen bedomer om du kan komplettera
delmalet eller om du maste ta delmalet pa nytt. Om du kan komplettera noteras det i
Wilma som komp. | Wilma finns en text som beskriver vad du skall géra och inom
vilken tid detta skall ske. Om du inte kan komplettera prestationen bedéms du med
en nolla (0).

| de Gemensamma d&mnena (GEM) beddms du med vitsord.

Om du vid delmalets slut har ett underkant vitsord kan du det rattas till under féljande
period. | Wilma framgér vad som kravs for att f& delmélet godkant. Ar du pa inlarning
i arbetet pa annan ort an studieorten under foljande period kan du fa en period till pa
dig att komplettera ditt underkanda vitsord. Darefter avslutas delmalet och ar
vitsordet fortfarande underkant, maste du ga om delmalet och inhamta kunnande
som saknas.

Om ett delmal utvarderas med tent sker det forsta tenttillfallet i samband med
undervisningen. Om du av nagon orsak inte kan delta i tenttillfallet eller far underkant
finns det mojlighet att tentera vid tva omtentamenstillfallen utéver delmalets
tenttillfalle. Datum for omtentamenstillfallen meddelas av lararen da delmalet inleds.
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Om du uteblir fran ett utsatt tenttillfélle, anses tillfallet forbrukat ifall du inte har en
giltig orsak (sjukintyg el. dyl.). Om du ar underkand i delmalet efter att du tenterat den
tre ganger, maste du ga om delmalet och inhamta kunnande som saknas.

Du skall anmala dig inom utsatt tid till ett omtentamenstillfalle. Férsenad anmalan
beaktas inte. Kom i tid till omtentamen, férseningar accepteras inte. Till
omtentamenstillfallet tar du med dig behovlig utrustning sdsom pennor, gummi och
vid behov fickréknare.

Om du har en IP har du vid behov mdjlighet till extra handledning aven under sjalva
tentamenstillfallet eller att komplettera dina svar muntligt.

Tenttillfallen lasaret 2016-2017

Datum for de allmanna tentamenstillféllena ser du har nedan. Alla tenter bdorjar
onsdagar kl. 15.45. Provtillfallet &r i rum A2.13.
Anmal dig till kansliet senast fredagen kl.14 veckan innan tentamensdagen.

Tenttillfalle 1 Tenttillfalle 2
Kurser fran varen 2016 7.9.2016 28.9.2016
Kurser fran period 1 12.10.2016 2.11.2016
Kurser fran period 2 7.12.2016 18.1.2017
Kurser fran period 3 15.2.2017 8.3.2017
Kurser fran period 4 19.4.2017 10.5.2017
Kurser fran period 5 5.6.2017 kI.10.00

Resurs- och bonustimmar

Delmalens undervisningstimmar delas in i resurstimmar och bonustimmar.
Resurstimmar ar de schemalagda undervisningstimmar som alla studerande deltar i.
Bonustimmar ar de schemalagda undervisningstimmar som de som uppnatt
kunnande inte behover delta i. P& bonustimmar repeterar studerande, 6var mera och
far man handledning. Lararen avqor vilka lektioner som &r resurs- och vilka som ar
bonustimmar, det syns inte i schemalaggningen. Bonuslektioner utgér maximalt 20 %
av delmalet.
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Rattelse av bedémning

Om du ar missnojd med bedomningen, diskutera da alltid i forsta hand med den
larare som gett dig vitsordet. Om du fortfarande ar missnéjd kan du begara
omprovning av beddémningen. Se noggrannare bilaga 2 i Studieguiden.

6. EXAMINA OCH BRANSCHER

Examens omfattning:

Varje grundexamen delas upp i olika examensdelar och delomraden (gemensamma
amnen). Inom Axxell delar vi examensdelar och delomraden i mindre delar, s.k.
delmal.

En grundexamen omfattar 180 kompetenspoang (kp) och ar uppbyggd enligt
foljande:
¢ Yrkesinriktade examensdelar, 135 kp

o uppdelade i obligatoriska examensdelar, kompetensomradet och
valbara examensdelar beroende péa bransch

o inlarning i arbetet (1A) minst 30 kp
o forvarvande av fardigheter i féretagande minst 8 kp

e Gemensamma examensdelar inom den grundlaggande yrkesutbildningen,
35 kp

o Kunnande i kommunikation och interaktion, 11 kp
= Modersmalet, svenska 5 kp
* Det andra inhemska spraket, finska 2 kp
* Frammande sprak, A-sprak (engelska) 2 kp
* Valbara delomraden 2 kp

o0 Kunnande i matematik och naturvetenskap, 9 kp
= Matematik, 3kp
= Fysik och kemi, 2 kp

= |Informations- och kommunikationsteknik samt anvandningen av
den, 1 kp

* Valbara delomraden, 3 kp

o0 Kunnande som behdvs i samhaéllet och i arbetslivet, 8 kp
=  Samhallsfardigheter, 1 kp
= Arbetslivfardigheter, 1 kp
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» Foretagsamhet och foretagsverksamhet, 1 kp

» Uppratthallande av arbetsformaga, gymnastik och halsokunskap,
2 kp

* Valbara delomraden, 3 kp
0 Socialt och kulturellt kunnande, 7 kp
* Valbara delomraden, 7 kp

e Fritt valbara examensdelar, 10 kp (som ska vara nagot av foljande)
- Yrkesinriktade examensdelar
- Examensdelar som grundar sig pa lokala krav pa yrkesskicklighet
- Gemensamma examensdelar eller gymnasiestudier

- Studier som stoder forutsattningarna for fortsatta studier eller
yrkesmassig utveckling

- Individuella examensdelar som baserar sig pa kunnande som
forvarvats via arbetserfarenhet

Inom ramen for den valfrihet som finns i laroplanerna erbjuder Axxell vissa
forutbestamda examensdelar och delmal. Nar den personliga studieplanen gors upp
har den studerande mojlighet att vélja andra examensdelar och delmal fran andra
utbildningsanordnare.

Fran och med 01.08.2015 har alla grundexamina fornyats och studerande som har
paborjat sina studier fore 01.08.2015 har overforts, om samtycke getts dartill, till den
nya laroplanen.

| Karis pa enheterna for Teknik och hantverk samt Handel och service utbildar vi i
féljande branscher:

Grundexamina / Examensbendmningar

TEKNIK OCH KOMMUNIKATION

1. Grundexamen inom byggnadsbranschen
Husbyggare

2. Grundexamen inom husteknik
ROrmontor

3. Grundexamen inom maskin- och metallbranschen
Verkstadsmekaniker/ Platslagare-svetsare
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4. Grundexamen inom bilbranschen
Fordonsmekaniker

5. Grundexamen inom trabranschen
Snickare

SOCIAL-, HALSO- OCH IDROTTSOMRADET

6. Grundexamen inom harbranschen
Frisor

TURISM-, KOSTHALLS- OCH EKONOMIBRANSCHEN

7. Grundexamen inom hotell-, restaurang- och cateringbranschen
Kock

Yrkesprov

Enligt lagen om yrkesutbildning (L 601/2005 25a 8) skall uppratthallaren inom
ramen for sin laroplan utarbeta en helhetsplan fér bedémningen av de
studerande. Till helhetsplanen hor en plan fér genomférande och bedémning av
yrkesprov.

Delegationer

Delegationerna vid Axxell, Karis utses av Axxells direktion for en mandatperiod
pa tre ar at gangen.

Tavlingar i yrkesskicklighet, lardomsprov och yrkesbevis

Vara studerande kan visa hur skickliga de ar bl.a. genom att delta i den
riksomfattande tavlingen i yrkesskicklighet, TaitajaMastare-tavlingen, samt da
de utfér yrkes- och lardomsprov.

Laroavtalsutbildning

Laroavtalsuthildningen lampar sig for bade unga och vuxna. Laroavtalet grundar
sig pa ett tidsbundet arbetsavtal mellan en arbetsgivare och en studerande som
fyllt 15 ar och galler utbildning till ett yrke pa en arbetsplats. Ungefar 70-80
procent av laroavtalsutbildningen sker pa arbetsplatsen, dar en eller flera
arbetsplatsutbildare ansvarar for utbildningen av den studerande. Utbildningen
pa arbetsplatsen kompletteras med teoretisk utbildning som huvudsakligen ges
vid yrkeslaroanstalter och vuxenutbildningscenter.
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For mera information:

Klara Roos, laroavtalsplanerare

Axxell, Laroavtalsbyra

Bangatan 75, 10300 Karis

+358 (0)44 739 7359, klara.roos@axxell.fi

eller

Anders Levin, laroavtalsplanerare

Axxell, Laroavtalsbyra

Vapparvagen 4, 21600 Pargas

+358 (0)44 739 7782, anders.levin@axxell.fi

7. STUDERANDEVARD

Skolkurator

Ulla Sontag-Himmelroos

tfn 044 739 7449

e-post: ulla.sontag-himmelroos@axxell.fi

Mottagning: Bangatan 75, rum A3.30, mandag, tisdag och torsdag
Ovriga dagar antraffbar per mejl eller telefon.

Halsovardare

Marina Tuomolin

tfn 040 711 4849

e-post: marina.tuomolin@raseborg.fi

Mottagning: Bangatan 75, rum A3.28, mandag-torsdag.

Skollakare
Skollakaren har mottagning i skolan nagra ganger under lasaret. Andra arets
studerande erbjuds en lakartid. Tider bokas via halsovardaren.

Psykolog

Anna Mladenov

Tfn 019 289 3226

e-post: anna.mladenov@raseborg.fi

Mottagning pa Karis halsostation, andra vaningen och pa skolan i
halsovardarens rum Tidsbestéllning
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Preventivradgivning
Du kan boka tid till lakare pa preventivmottagning via halsovardaren.
Mottagning pa Karis radgivning, Kdpmansgatan 25. Besoket ar avgiftsfritt for

studerande.

Halsostation i Karis

Vid behov av lakarvard kan studerande oberoende av hemkommun
kontakta halsostationen pa Bulevarden 21, vardagar kl. 08.00 — 16.00

tfn 019 289 3000. Vid akut insjuknande och olycksfall kontakta
jourmottagningen i Ekenas tfn 019 289 3300.

Lakarbesok kostar 20,90€ och sjukskdtarbesok kostar 8,60€ for 18 ar fyllda.
Under 18 ar gratis.

Vid akut insjuknande och olycksfall pa vardagskvallar och natter kontakta
jourmottagningen tfn 019 224 2890 pa Vastra Nylands sjukhus vid Ostra
Strandgatan 9, 10600 Ekends. Lakarbestk under jourtid kostar 32,70€.

Tandlékare

Tidsbestallning vardagar kl.8.00 — 11.00 tfn 019 289 3440

Jourbesok se: http://www.raseborg.fitandvard/jourverksamhet
Studerande har ratt till tandvard i sin hemkommun eller pa studieorten.
Tandvarden ar gratis fram till den dag man fyller 18 ar.

Skoltrivsel och férebyggande antimobbningsarbete vid skolan

Skoltrivsel och trygghet ar en viktig del av skoldagen och en férutsattning for
inlarning. Inom enheten jobbar vi med fragor som beror skoltrivsel och férebyggande
arbete samt reder ut eventuella mobbningsfall. P& enheten finns ett
antimobbningsteam som bestar av sakkunniga inom studerandevarden och personer
med daglig kontakt till de studerande. Teamets uppgift ar att forebygga och atgarda

mobbning.
Du och din vardnadshavare skall alltid direkt kontakta enhetens skolkurator i fragor

som beror skoltrivsel och mobbning.

For att alla skall trivas pa skolan ar det viktigt att du genast reagerar om du utsatts for
felaktigt bemotande eller da du marker att nagon annan rakar ut for mobbning eller
annars blir illa behandlad. Du kan anmaéla misstéankt mobbning via den elektroniska
blanketten, som finns pa var hemsida.

| enhetens antimobbningsteam ingar enhetschefen, kuratorn och socialhandledaren.
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Studerandekéaren

Alla studerande hor automatiskt till studerandekaren. Varje klass utser en
klassrepresentant = klassaldste, som foretrader klassens asikt och informerar
klassen i olika &renden. Klasséldstena mots regelbundet under
lararrepresentant Unni Mjglsnes ledning, och det &r ocksa de som valjer
medlemmarna i studerandekarens styrelse. Studerandekarens uppgift ar att
tillvarata studerandenas intressen, 6ka trivseln i skolan och pa olika satt
beframja studierna. Klassaldstena har under de senaste aren bidragit med
uppskattade programnummer pa julfester och avslutningar.

Kom med i studerandekarens verksamhet - kom med och paverka!

Tutorverksamheten

Ett led i arbetet for skoltrivsel ar att det finns tutorer fér héstens nya studerande.
En fungerande tutorverksamhet hjalper till att studerandena far en bra start pa
sina studier.

Varje var soker vi nya tutorer, som genomgar en utbildning for uppgiften.

Att vara tutor ger en ypperlig mojlighet att lara sig verka som ledare for grupper
och om gruppdynamik. Uppgiften ar ansvarskravande och inte alltid latt, men
ger i gengald vardefulla upplevelser och erfarenheter med tanke pa framtiden.
Att du har verkat som tutor vardesatts av arbetsgivaren och det visar att du har
kompetens att verka i en formansposition och darmed klarar av att ta ansvar for
andra. Den som fungerar som tutor erhaller en studievecka av fritt valbara
studier for detta.

Forebyggande av rusmedelsanvandning

Axxell har en plan for Férebyggande av rusmedelsanvandning. Var
verksamhetsmodell ar féljande:

Hela personalen verkar for studerandes basta. Detta betyder att var och en i
personalen skall ingripa och féra fram misstanke om rusmedelsmissbruk. Arendet
fors vidare i forsta hand till studerandevardspersonalen pa enheten.

Studerande inom Axxell som kanner oro for studiekamraters eventuella
rusmedelsmissbruk skall tala om saken med egenlarare, kurator eller
skolhalsovardare.

Franvaro ar en tydlig signal pa att allt inte star ratt till, darfor foljs franvaro upp och
atgarder vidtas i enlighet med Rutinbeskrivning for hantering av studerandefranvaro.
En studerande ar skyldig att folja laroanstaltens ordningsregler. Om rusmedel
foreskrivs i ordningsreglerna féljande: ” Det ar forbjudet att inneha och vara paverkad
av rusmedel” (Trivsel- och ordningsregler § 14)
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Enhetschefen kan alagga studerande att visa upp ett intyg over narkotikatest om det
finns grundad anledning att misstanka att den studerande ar narkotikapaverkad i
studierelaterade praktiska uppgifter eller inlarning i arbete eller att den studerande ar
narkotikaberoende. Den studerandes vardnadshavare underrattas om att intyg 6ver
narkotikatest kravs. Skolan svarar for kostnaderna for detta intyg.

Vid rusmedelsmissbruk hanvisas den studerande till vard. Barnskyddsmyndigheterna
i hemkommunen kontaktas nar det galler minderariga studerande. For studerande i
behov av detta kan ett stédjande natverk byggas upp bestaende av laroanstaltens
representant(er), studerandes vardnadshavare och social- och halsovardspersonal.

Om studerande bryter mot laroanstaltens ordningsregler eller vagrar att visa upp
intyg dver narkotikatest vidtas disciplinara atgarder som kan vara skriftlig varning
eller avstangning fran laroanstalten for viss tid.

8. STUDIESOCIALA FORMANER

Studierna i Axxell, Karis pa Bangatan ar avgiftsfria for dig som studerar for
grundexamen.

Skolavgifter

Studiematerial, som pennor, papper och fickréknare, star du for sjalv, likasa ev.
bocker. Studerande med behov av sarskilt stdd (och som har IP) kan kostnadsfritt
enligt sarskild 6verenskommelse fa tillgang till talbdcker eller ljudfiler.

Maltider

Alla studerande ar berattigade till ett gratis mal mat per skoldag, en lunch, som
serveras i tva turer, antingen kl.11.45 eller kl. 12.30, i matsalen pa Bangatan. Du ska
da visa upp din "tagg". Taggen har en pantavgift pa 10 €.

OBS!! om du féljer ndgon speciell diet eller lider av ndgon form av
fodoamnesallergi, bor du lamna in ett lakarintyg, sa att du far den dietmat, som
passar just dig.

| matsalen galler féljande trivselregler:

Ytterkladerna och mossor far inte tas med in i matsalen.

| allmanhet ar det sjalvservering.

Hall det snyggt omkring dig, sa ar det trivsamt for bade dig sjalv och andra.
Om du av misstag spiller ndgot ber du om att fa lampligt redskap att stada
upp efter dig, eller sa ber du om hjalp fran koket.
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e Efter maltiden for du de karl och bestick du anvant till diskavdelningen, dar du
sorterar disken i korgar.
o Lat maltiden bli en stund for avkoppling!

Internatet

Skolan har 35 internatplatser pa internatomradet pa Stabsgatan. Du ansoker varje ar
om din plats. Skolan ger nya studerande, som &r i behov av internatplats, fortur
framom aldre studerande. Den som har beviljats plats pa skolans internat far bo
hyresfritt, men for middag betalar du en obligatorisk avgift pa 100 €/man. Skolans
hdst-, jul- och sportlov har beaktats i avgiften. Under perioder av inlarning i arbete
kan avgiften vara lagre om studerande inte bor pd internatet. Avgiften skall betalas
mot rakning.

En garantiavgift om 100 € uppbars da du tar emot din internatplats. Internatet ar
Oppet fran mandag morgon kI.08.00 till fredag kl. 16.00. Under helger och veckoslut
ar internatet stangt. Ordningsreglerna for internatet finns som bilaga 6 i
Studieguiden.

Som internatdvervakare fungerar Antonio (Tony) Romero, 044 739 7549. Han ar
antraffbar kvallstid for internatstuderande pa Stabsgatan.

Studiestod

Studerande som fyllt 17 ar kan anhalla om studiestod.

Information om stdd for studierna finns pa FPA:s hemsidor www.fpa.fi, under
"Studerande”. Las mer om studier pa andra stadiet.

Du kan soka studiestdd nér studieplatsen ar bekréaftad. Du kan ansdka via FPA:s e-
tjanst eller fylla i pappersblanketten och lamna in den till studiebyran. Blanketten
finns att fa pa studiebyran eller FPA:s hemsidor (blankett OT 1r).

Studiestod kan beviljas tidigast fran borjan av den manad da ansokan inkom.
Ansokan maste saledes inlamnas till FPA eller laroanstalten inom den manad fran
vilken du vill att stddet ska betalas.

Vvand dig till studiesekreteraren om du har fragor kring studiesttdet.

Skolresor

Studerande vid yrkeslaroanstalter ar berattigade till stod for skolresor fran FPA.

Skolresestod betalas som ersattning for dagliga skolresekostnader. Du kan fa
skolresestdod om avstandet mellan bostaden och laroanstalten ar minst 10 kilometer i
ena riktningen och kostnaderna overstiger 54 euro per manad. Ifall skolvagen ar
langre &n

100 kilometer betalas skolresesttdet for hogst 100 kilometer per riktning.
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Skolresesttd kan ocksa beviljas for dina resor under Inlarning i arbetet-perioderna.

Vand dig till studiesekreteraren for att ansdka om skolresestddet.

Las mer om skolresestodet pa Folkpensionsanstaltens hemsidor www.kela.fi/web/sv/

De sista biljetterna pa varterminen bor képas tva veckor innan skolan slutar, dvs.
senast den 20 maj 2017.

OBS! | samband med Inlarning i arbete eller vid varje forandring av
boendet eller resorna b6r kansliet omedelbart informeras om andringarna,
eftersom det kan paverka de understéd de studerande far fran
Folkpensionsanstalten.

9. KVALITET, MILJO OCH ARBETSMILJO

Inom Axxell arbetar vi aktivt med kvalitet, milj6é och arbetsmiljo. Axxells integrerade
ledningssystem enligt standarderna ISO 9001 (kvalitet), ISO 14001 (milj6) och
OHSAS 18001 (arbetshalsa) ar certifierat sedan 2011. Certifieringen ar ett bevis for
att vi vid Axxell jobbar strukturerat samt process- och malinriktat.

Kvalitet

Vi utvecklar kvaliteten genom att synliggéra och dokumentera vara arbetsprocesser
och standigt forbattra dem. Vi arbetar enligt samma principer pa alla enheter.
Studerande och personal behandlas likvardigt. Med hjalp av utvarderingarna, som
undervisningspersonal och studerande besvarar, forbattrar vi ocksa var kvalitet.

Miljo

Axxell varnar om miljon och malet med vart miljdarbete ar att stoda studerande att
utvecklas till miljpansvariga medborgare och yrkesméanniskor. ldag &r atervinning
bade sjalvklart och nodvandigt. Det enklaste sattet att bidra till en battre miljé och en
héllbar utveckling infor framtiden ar att forsoka minska sitt avfall. Darfor finns
avfallskarl for olika avfall i alla utrymmen. Ju mer och noggrannare du sorterar desto
storre blir miljovinsten. Dessutom stravar vi till att minska pappersanvandningen och
foljer upp energiférbrukningen.

Vid varje enhet finns en miljégrupp. | miljogruppen ar ocksa studerande
representerade. Hang med i arbetet for en hallbar utveckling.

Arbetsmiljo

Axxell stravar efter en positiv, trygg och séaker arbetsmiljo dar bade personal och
studerande trivs. Tillsammans uppratthaller och utvecklar vi arbetssakerheten och
den férebyggande verksamheten. Alla studerande deltar i en sdkerhetsvandring nar
de kommer till skolan. Under sakerhetsvandringen bekantar man sig med
utrymningsvagar, var slackningsutrustning finns osv.

For forebyggande och undvikande av olycksfall bor varje studerande bekanta sig
med och absolut folja de arbetarskyddsforeskrifter som galler pa de olika platser dar
den studerande arbetar och studerar.

23


http://www.kela.fi/web/sv/

AXXELL, KARIS, BANGATAN

Om det i verksamheten péa skolan hander en olycka eller det hander nagot som
kunde ha fororsakat skador pa personer, utrymmen, utrustning, maskiner m.m. bor
lararen omedelbart informeras. Darefter skriver studerande och/eller |araren en nara
dgat rapport pa det skedda. Informationen skickas vidare till enhetschefen och
Axxells arbetarskyddschef. Arendet utreds p& enheten déar det skett och atgarder
vidtas for att minska risken for att samma sak intraffar igen.

10. ALLMANNA RAD

Disciplinplan, trivsel- och ordningsregler

Axxell har en disciplinplan vars syfte ar att framja ordning, ostdrda studier och
trygghet samt trivsel i Axxell. En trygg och trivsam inlarningsmiljo skapas da var
och en bemater individer, djur, natur och miljo med h&nsyn och respekt, ar
medveten om sina rattigheter och skyldigheter samt tar ansvar for sig sjalv och
sitt handlande.

Dar manga manniskor vistas och moéts uppstar ibland problem och
disciplinplanen synliggoér vad som da gors samt vilka konsekvenser ett felaktigt
beteende, en felaktig handling kan fa.

| disciplinplanen ingar Trivsel- och ordningsregler samt Internatregler (bilaga 1
och 6 i Studieguiden). Bekanta dig med dem, f6lj dem!

Rokning

Laroanstalten ar rokfri. Det ar forbjudet att roka och anvanda andra
tobaksprodukter.

Personer under 18 ar far inte heller inneha tobaksprodukter. Férbudet galler i
samtliga Axxells byggnader, pa alla Axxells skolomraden samt under resor,
evenemang och inlarning i arbetet.

Artighet

Till artighet hor att du halsar pa de personer du traffar pa skolomradet. Det hor
ocksa till att du hjalper utomstaende till ratta inom skolomradet.

Tank pa dina kamrater och manniskorna i din omgivning och valj ord och sprak
efter det. Ingen skall behova bli sarad for att du anvander dig av ett ohyfsat
sprak.

Mobiltelefoner

Det ar forbjudet att anvanda mobiltelefoner under lektionstid. Férbudet galler
bade under teorilektioner och under praktiska lektionspass.
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Personlig egendom

Var och en ansvarar sjalv for sin personliga egendom pa skolomradet. Ta hand
om dina tillhérigheter och lamna ingenting utan tillsyn! Du har ett eget lasbart
dar du kan férvara dina tillhérigheter.

Arbetsklader

| det praktiska arbetet anvander du arbetsklader. Arbetskladerna bor skotas sa
att de ar rena och hela. Arbetsklader som anvands i verkstaden skall du lamna i
ditt skap, innan du avlagsnar dig fran byggnaden.

Gymnastik

Narmare instruktioner om kladsel under gymnastiken och idrotten ges av
gymnastiklararen Unni Mjglsnes.

Trafik

Parkeringsplatser finns t.ex. pa den allmanna parkeringsplatsen dster om
byggnad B mot jarnvagsbron, eller vid idrottshallen.

Motorcyklar, mopeder och cyklar parkeras pa véastra sidan om byggnad B, mot
Rautia-huset, men inte pa Rautias gard.

De allmanna trafikreglerna galler pa parkeringsplatserna och gatorna runt

skolan. Kom ihdg att iaktta speciell forsiktighet, eftersom dar rér sig manga
fotgangare och bilar.
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Bilaga 1
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TRIVSEL- och ORDNINGSREGLER

Galler i samtliga Axxells byggnader, pa alla Axxells skolomraden samt under resor,
evenemang och inlarning i arbetet.

1. Bemot andra med respekt och hansyn. Bemot ocksa djur, natur och miljo med hansyn och
respekt. Respektera ocksa individens integritet i den digitala varlden.

2. Ge dig sjalv och andra arbetsro.

3. Hall tider och andra 6verenskommelser. Delta i all undervisning och handledning och utfor
givna arbetsuppgifter inom utsatt tid.

4. Kom andamalsenligt kladd och ta med material och tillbeh6r som behovs i undervisningen.
5. Anvand elektronisk utrustning i undervisningen enligt lararens direktiv.

6. Det du gor, gor det arligt och ordentligt. Fuska inte.

7. Folj regler for upphovsratten.

8. Handskas varsamt med din egen och andras egendom. Uppstar skador kontakta
omedelbart personalen. Skolan ansvarar inte for privat egendom. Den som orsakat skadan
ar ersattningsskyldig.

9. Hall god ordning, rent och snyggt saval inomhus som utomhus.

10. Forvara ytterklader pa angiven plats.

11. Parkera fordon pa angiven plats.

12. Folj givna direktiv om allman sékerhet med avseende pa trafik, miljo, arbetar- och
djurskydd. Stérande kérning med motorfordon ar forbjuden.

13. Det ar forbjudet att roka och anvanda andra tobaksprodukter.
Personer under 18 ar far inte heller inneha tobaksprodukter.

14. Det ar forbjudet att inneha och vara paverkad av rusmedel.

15. Det ar forbjudet att ha med sig sddana foremal och &mnen som aventyrar sakerheten.
Undantag utg6r vapen som anvands i undervisning av jakt och skytte. De forvaras i enlighet
med géallande lagstiftning.

Godkanda (som en del av disciplinplanen) av direktionen 150415, trader i kraft 010815
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Bilaga 2

axXXeLL

YRKE & BILDNING

Anhallan om ny beddmning eller rattelse av bedomning samt
rattelse av beslut géllande erkannande av kunnande

Laroplansbaserad utbildning

Om du ar missndjd med beddmningen av en studie-, yrkesprovs- eller
examensprestation och dnskar att den omprovas eller om du yrkar pa réattelse av
beslut gallande erkannande av kunnande skall du ga till vaga pa foljande satt:

1) Diskutera alltid i férsta hand med den larare som givit vitsordet

2) Om du fortfarande &r missnéjd, kan du begéra omprdévning hos rektor, eller hos
den larare som beddmt prestationen eller den utbildningsansvariga som gjort
beslut om erk&dnnande av kunnande. Begaran gors muntligt eller skriftligt. Den
som tar emot en muntlig begédran om omprévning uppgor ett skriftligt dokument
over begaran. Denna begaran om rattelse skall goras inom 14 dagar fran den dag
da du fatt resultaten av bedomningen eller beslut éver erkédnnande av kunnande.
Om ny bedémning beslutar rektor och berérda larare gemensamt.

3) Om du ar missnéjd med det beslut som du fatt i enlighet med punkt 2) ovan kan du
stka rattelse av beslutet hos Axxells direktion. Ansdkan om réattelse till direktionen
gors skriftligt inom 14 dagar efter att du delgivits beslutet

Inom laroavtalsutbildningen riktas begaran till arbetsgivaren i fraga om utbildning som
sker pa arbetsplatsen. | frdga om den teoretiska undervisningen iakttas vad som
bestams ovan gallande punkt 1, 2 och 3.

Fristdende examen

Betraffande bedémning av studieprestationer i den forberedande utbildningen och
erkannande av kunnande i forhallande till den forberedande utbildningen tillampas
forfarandet som ovan beskrivits for den laroplansbaserade utbildningen.

Anhallan om réattelse av bedomningen av en fristdende examen eller del darav riktas
till ifragavarande examenskommission.

Godkéand av Axxells ledningsgrupp 20.5.2008
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Bilaga 3

axXXxeLL

YRKE & BILDNING

Anvisning for omprovning av beslut

Om du 6nskar begéra omprdévning av beslut gallande:
1) antagning som studerande

2) eni 8 20 i Lag om yrkesutbildning 630/1998 féreskriven plan for hur undervisningen
skall ordnas

3) sarskilda undervisningsarrangemang enligt 8 21 i Lag om yrkesutbildning 630/1998

4) den studietid som bestams i 8 31 i Lag om Yrkesutbildning 630/1998 eller nar en
studerande anses ha avgatt

5) skyldigheten att visa upp ett intyg 6ver narkotikatest enligt 8 34a i Lag om
yrkesutbildning 630/1998

skall du ga till vaga pa féljande satt:
1) Diskutera alltid i forsta hand med den som gjort beslutet.

2) Om du fortfarande ar missndjd med svaret och det inte ar rektor som givit det skall du
vanda dig till rektor med en skriftlig begaran om andring.

3) Om du fortfarande ar missnojd med beslutet kan du begara omprévning av beslutet
hos Regionférvaltningsverket i Vastra och Inre Finland (Svensksprakiga serviceenheten
for undervisningsvasendet)*). Detta bor ske inom 14 dagar fran att du fatt rektors beslut.
Begaran om omprovning skall anforas skriftligen. Av skrivelsen skall framga vilket beslut
som avses, hurdan omprévning som begars och pa vilka grunder omprévning begars.

Andring i ett beslut som har fattats av
regionforvaltningsverket med anledning
av en begaran om omprovning far sokas
genom besvéar hos Helsingfors
forvaltningsdomstol.

*) Regionforvaltningsverket i Vastra och Inre Finland
Svenskprakiga servicenheten for
undervisningsvasendet

PB 200, 65101 VASA

tfn 020 636 1060,

fax 06 534 2648

e-post: reqistratur.vastra@rfv.fi

Godkand av Axxells ledningsgrupp 20.5.2008
(Besvarsanvisning gallande beslut)

Uppdaterad 22.2.2010 (&4ndring av § 44 i 630/1998)
Reviderad av Axxells ledningsgrupp 21.12.2011
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Bilaga 4

axXXeLL

YRKE & BILDNING
Besvarsanvisning gallande beslut

Om du onskar sOka &ndring i beslut géallande

1) varning till studerande

2) avstangning av studerande for viss tid

3) uppsagning fran elevhem

4) avhallande fran studier under den tid som brottsrannsakan pagar
5) avgifter for studerande

6) elevvardstjanster

7) studiesociala férmaner i specialundervisningen

8) studiesociala formaner i laroavtalsutbildningen

skall du ga till vaga pa féljande satt:

1) Diskutera alltid i forsta hand med den som gjort beslutet

2) Om du fortfarande ar missndjd med svaret och det inte ar direktion som givit det skall
du vanda dig till rektor med en skriftlig begaran om andring.

3) Om du fortfarande ar missndjd med beslutet kan du séka om andring genom besvar
hos Helsingfors forvaltningsdomstol *). Detta bor ske inom 14 dagar fran att du fatt
rektors beslut. Besvaret skall anféras skriftligen. | besvarsskriften som riktas till
forvaltningsdomstolen skall anges det beslut i vilket andring soks, till vilka delar &ndring
soks i beslutet och vilka andringar som yrkas samt de grunder pa vilka andring yrkas. |
besvarsskriften skall &ndringssékandes namn, adress, telefonnummer och hemkommun
uppges. Till besvarsskriften skall fogas det beslut i original eller kopia i vilket andring
soks genom besvar samt intyg over vilken dag beslutet har delgivits eller annan
utredning 6ver nar besvarstiden har borjat samt de handlingar man aberopar till stod for
sina yrkanden.

*) Helsingfors forvaltningsdomstol Banbyggarvagen 5, 00520 HELSINGFORS tfn 029 56 42000, 029 56 42079
fax 029 56 42079 e-post: helsinki.hao@oikeus.fi

Godkand av Axxells ledningsgrupp 20.5.2008
Reviderad 12.3.2010

Reviderad av Axxells ledningsgrupp 21.12.2011
Reviderad 26.3.2012
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Bilaga 5
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YRKE & BILDNING

Besvarsanvisning gallande indragning
eller aterstallande av studieratt

Om du onskar sOka &ndring i direktionens beslut gallande

1) indragning av studieratt
2) aterstallande av studieratt

kan du s6ka om andring genom besvar hos Rattsskyddsnamnden fér studerande *).
Detta bor ske inom 14 dagar fran att du fatt direktionens beslut. Besvaret skall anforas
skriftligen. | besvarsskriften som riktas till Rattsskyddsnamnden for studerande skall
anges det beslut i vilket andring soks, till vilka delar &ndring soks i beslutet och vilka
andringar som yrkas samt de grunder pa vilka andring yrkas. | besvarsskriften skalll
andringssokandes namn, adress, telefonnummer och hemkommun uppges. Till
besvarsskriften skall fogas det beslut i original eller kopia i vilket &ndring soks genom
besvar samt intyg dver vilken dag beslutet har delgivits eller annan utredning éver nar
besvarstiden har borjat samt de handlingar man aberopar till stod for sina yrkanden.

Andring av beslut som avses ovan och som fattas av Rattsskyddsnamnden for
studerande far sékas genom besvar hos Helsingfors forvaltningsdomstol.

*) Rattsskyddsnamnden fér studerande
PB 29, 00023 Statsradet

e-post: oikeusturvalautakunta@minedu.fi
tfn (09) 160 04, fax (09) 135 9335

Godkand av Axxells ledningsgrupp 21.12.2011
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INTERNATREGLER

Galler de personer som bor pa eller besoker internaten. Den person som bor pa
internatet ansvarar for att hens gaster foljer dessa regler. Géaller i samtliga Axxells
internat, pa alla Axxells internat- och skolomraden samt under resor och evenemang.

1. Bemét andra med respekt och hansyn. Bemot ocksa djur, natur och miljo med hansyn
och respekt.

2. Boende pa internatet férutsatter av studerande aktivt deltar i undervisningen.
3. Internaten ar stdngda under veckosluten. Enhetschefen kan bevilja undantag.
4. Gaster ar tilldtna kl. 16.30 — 22.00. Internatpersonal kan bevilja undantag.

5. Tystnad saval inom- som utomhus mellan kl. 22.00 och kl. 7.00.

6. Parkera fordon pa angiven plats.

7. Folj givna direktiv om allman sakerhet med avseende pa trafik-, arbetar-, miljé och
djurskydd. Stérande kdrning med motorfordon ar forbjuden.

8. Hall god ordning, rent och snyggt saval inomhus som utomhus.

9. Handskas varsamt med din egen och andras egendom. Uppstar skador kontakta
omedelbart personalen. Skolan ansvarar inte for privat egendom.

10. Internatet ar rusmedelsfritt. Det ar forbjudet att inneha och vara paverkad av
rusmedel.

11. Det ar forbjudet att roka och anvanda andra tobaksprodukter.

Personer under 18 ar far inte heller inneha tobaksprodukter.
12. Det ar forbjudet att ha levande ljus.

13. Det ar forbjudet att ha husdjur. Enhetschefen kan bevilja undantag.

14. Det ar forbjudet att inneha vapen och ammunition och sadana féremal och amnen
som aventyrar sakerheten.

Godkéanda (som en del av disciplinplanen) av direktionen 150415, trader i kraft 010815

31



	2. KONTAKTUPPGIFTER
	Gatuadress   Bangatan 75, 10300 KARIS
	Internet   www.axxell.fi
	Enhetschef,
	Handel och service, Teknik och hantverk
	Beatrice Westerlund tel. 0290 01 7445, 044 739 7445


	3. ARBETSTIDER LÄSÅRET 2016-2017
	Läsåret delas in i fem perioder. Läsordningarna fastställs skilt för varje vecka, kolla din Wilma.
	Höstterminen
	Vårterminen

	4. ALLMÄNT OM STUDIERNA
	Respons på inlärning
	Inloggning till Axxells datasystem
	Utskrifter
	E-learningplattformen Itslearning

	Primus och Wilma
	Lektionstider
	Närvaro
	OBS!
	Frånvaro från lektioner kan påverka studie- och resestöd. Folkpensionsanstalten följer upp närvaron för alla studerande, som lyfter studie- eller resestöd. Återbetalning kan komma ifråga vid missbruk.

	Egenlärare
	Personlig studieplan(PSP)
	Erkännande av kunnande
	Stödundervisning
	Specialundervisning
	Fortsatta studier
	Inlärning i arbete
	Internationell verksamhet
	5. BEDÖMNING, TENTAMENSTILLFÄLLEN OCH KOMPLETTERINGAR
	Bedömning
	Höjning av vitsord
	Komplettering av prestationer
	Resurs- och bonustimmar
	Rättelse av bedömning
	6. EXAMINA OCH BRANSCHER
	Examens omfattning:
	Grundexamina / Examensbenämningar

	Läroavtalsutbildning
	7. STUDERANDEVÅRD
	Skoltrivsel och förebyggande antimobbningsarbete vid skolan
	Studerandekåren

	Förebyggande av rusmedelsanvändning
	Skolavgifter
	Studiestöd
	Skolresor
	10. ALLMÄNNA RÅD
	Disciplinplan, trivsel- och ordningsregler
	Rökning
	Artighet
	Mobiltelefoner
	Arbetskläder
	Gymnastik

	Trafik
	Anhållan om rättelse av bedömningen av en fristående examen eller del därav riktas till ifrågavarande examenskommission.

